
How to Use the SACHS Library A/V Equipment 
Updated October 6, 2014 
 
Decide what you’re doing at the library, choose your own adventure: 
Presentation with a device 
Presentation with the SACHS Library computer 
Sound playback with overhead speakers 
 
 

 
 

   



 
Presentation with a device 
What you need:  
DEVICE + ADAPTOR + INPUT CABLE 
 
 
Directions 
Head to the control panel area of the library, near the middle of the space. 
The control panel area has a black “Crestron” panel above a beige input panel.  
 
Connect Your Device 
Turn on your device. Cue up your presentation. 
 
Connect to the wifi. You’ll need your UIW login and password. You’ll want to connect with the network called “uiwtx­wpa”. 
(You may need to first connect to the network “uiw­connect”, then select “uiwtx­wpa” from the drop down list of networks 
available) 
 
Determine which adaptor is needed for your device. The adaptor will connect your device to an input cable. The librarian has 
access to SACHS Library adaptors in case you need help figuring out which one works for your device. Connect the adaptor 
to your device.  
 
You should now have: 
DEVICE + ADAPTOR 
 
 
Power On the Projector and Screen��
Press the �3�2�: �( �5���2�1 button on the black “Crestron”. The screen will automatically lower to the correct position. You do not 
need to adjust the height of the screen. 
 
Select the source �/�$�3�7�2�3. Since you are using a device, choose �/�$�3�7�2�3����
��

��

 
 
Connect your DEVICE + ADAPTOR to an input cable. 
The input cable is either an HD cable or a VGA cable.  (Note: HD cables contain both sound and video. The VGA cable has 
a separate audio cable.) These cables may already be hooked up. If so, connect your DEVICE + ADAPTOR to the correct 
cable. If the cables are not already hooked up, the input panel is labeled for the following: 



 
HDMI IN = HD cable 
PC IN = VGA cable 
AUDIO IN = ⅛ inch audio cable 
 

 
 
Your presentation should now be on the screen. 
After connecting your device + adaptor to an input cable, you should now have:  
DEVICE + ADAPTOR + INPUT CABLE 
 
 
Power Your Device (optional) 
Plug your power supply into the outlet if you need to power your device. 
 
Volume 
Adjust the volume on the black “Crestron”. If you are using an HD cable you will cannot adjust the volume using your device. 
Only the volume knob the black “Crestron” will pump up the volume. 
 
Power Off 
Press the button �3�2�: �( �5���2�)�) when you are done. The screen will automatically raise up and the projector will turn off. It 
will take the projector five ­ nine minutes to fully shut off. Disconnect your DEVICE. Return the ADAPTOR + INPUT CABLE 
to the librarian.  
 
You should now have: 
DEVICE 
 
The librarian should have: 
ADAPTOR, INPUT CABLE 
 
   



Presentation with the SACHS Library computer 
What you need:  
PRESENTATION + WIRELESS KEYBOARD 
 
 
Directions 
Head to the control panel area of the library, near the middle of the space. 
The control panel area has a black “Crestron” panel above a beige input panel.  
 
Access Your Presentation 
Save your presentation in a file format that is accessible. You may also save it in the cloud. The SACHS Librarian has 
access to USB flash drives to borrow in case you need to save your file.  
 
Open up your presentation on the SACHS Library computer. You may need your UIW login and password. 
 
You should now have: 
PRESENTATION 
 
 
Wireless Keyboard 
Test the movement on the wireless keyboard and mouse. You should control the keyboard and mouse of the SACHS Library 
computer. You can test there is enough juice in the wireless keyboard by pressing the sunshine icon on the upper right of 
the keyboard. The wireless keyboard is solar powered so it does not need batteries. The wireless transmitter is attached to 
the SACHS Library computer with a USB connection. If the wireless does not work, make sure the USB connection 
 
You can move the wireless keyboard so it faces the projector screen. You can adjust the position and location of the 
wireless keyboard once you turn on the projector. 
 
You should now have: 
PRESENTATION + WIRELESS KEYBOARD 
 
 
Power On the Projector and Screen��
Head to the control panel area of the library, near the middle of the space. 
The control panel area has a black “Crestron” panel above a beige input panel.  
Press the �3�2�: �( �5���2�1 button on the black “Crestron”. The screen will automatically lower to the correct position. You do not 
need to adjust the height of the screen. 
 
Select the source �3�&�� Since you are using the SACHS Library computer, choose �3�&����
Your presentation should now be on the screen. 
 



 
 
Finalize where you want to control the wireless keyboard. You can face the screen and watch what the audience sees. Or 
you can move around the wireless keyboard to which ever space works for your presentation.  
 
Volume 
Adjust the volume SACHS Library computer by clicking on the speaker icon at the lower right of the computer screen. You 
should hear a “ding” as you adjust the volume. If there is no volume, make sure the HD cable is disconnected from the black 
“Crestron” panel. 
 
Power Off 
Press the button �3�2�: �( �5���2�)�) when you are done. The screen will automatically raise up and the projector will turn off. It 
will take the projector five ­ nine minutes to fully shut off. Return the wireless keyboard to the librarian. 
 
You should now have: 
PRESENTATION 
 
The librarian should have: 
WIRELESS KEYBOARD 
   



Sound playback with overhead speakers 
What you need:  
DEVICE + INPUT CABLE 
 
 
Directions 
Head to the control panel area of the library, near the middle of the space. 
The control panel area has a black “Crestron” panel above a beige input panel.  
 
Connect Your Device 
Turn on your device. Cue up your sounds, music, or audio files. 
 
Connect to the wifi. You’ll need your UIW login and password. You’ll want to connect with the network called “uiwtx­wpa”. 
(You may need to first connect to the network “uiw­connect”, then select “uiwtx­wpa” from the drop down list of networks 
available) 
 
You should now have: 
DEVICE 
 
 
Power On the Projector and Screen��
Press the �3�2�: �( �5���2�1 button on the black “Crestron”. The screen will automatically lower to the correct position. You do not 
need to adjust the height of the screen. 
 
Select the source �/�$�3�7�2�3. Since you are using a sound device, choose �/�$�3�7�2�3����
��

 
 
Connect your DEVICE to an ⅛ inch input cable attached to the VGA cable. The VGA cable has an audio cable attached to a 
computer VGA cable. You only need the audio cable. Connect the other side of the cable to AUDIO IN on the control panel.  
 
AUDIO IN = ⅛ inch audio cable 
 



 
 
Volume 
Adjust the volume on the black “Crestron”. 
If there is no sound, double check the volume on your device is turned up. 
Also check that to unplug the HD cable. Only the ⅛ inch audio is needed for sound to work. 
Listen for your sounds on the overhead speakers and adjust the volume as needed 
 
You should now have:  
DEVICE + INPUT CABLE 
 
 
Power Your Device (optional) 
Plug your power supply into the outlet if you need to power your device. 
 
Power Off 
Press the button �3�2�: �( �5���2�)�) when you are done. The screen will automatically raise up and the projector will turn off. It 
will take the projector five ­ nine minutes to fully shut off. Disconnect your DEVICE. Return the INPUT CABLE to the librarian.  
 
You should now have: 
DEVICE 
 
The librarian should have: 
INPUT CABLE 


